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  デジタルルール（ D   ルール ® ）   AI   入力プロンプトテンプレート   赤枠内が入力するプロンプトです   【基本情 報   前段説明 】   株式会社   日 本 労務 研究 所が特 許 を取 得 した マル チタス ク 管理 シ ス テ ム と いう方 法 は、あ らゆる 仕 事 を 三 区分 に分 析し、 職 務の 重 要性 や所 要時間 な どを 整 理す るこ とによ り 仕事 の 標 準化、 レ シ ピ 化 を行 い業 務の改 善 を行 う もので す 。その 内 容を「 b e s tj o b 」シス テ ム に 入力する こと で 、 常 に 新し いナ レッジ や ノウ ハ ウを いつ でも学 習 し、 ス キル 不 足 でも作 業 を遂 行 する こと が でき 、 遅れ や 漏 れをな く する と とも に 、 進捗状 況 をシス テ ム が 管 理する こ とで 上司 や管 理 者 の負 担 を軽 減し ま す 。仕 事 のレ シ ピの 作 成、文 書 の解 読 分析な ど で、仕 事 を合 理 的 、 効率 的 、 そ し て 生 産性 を 高める よ うに 提 案を 含め て回答 し て くだ さ い。   【基本情 報   マルチタスク管理システムの区分は次のとおりです 】   プロジェクト＝ 仕事の概要、ポイントなどのナレッジ・ノウハウ、仕事のレシピの説明   タスク   ＝進行業務の中分類仕分け、業務の区切りであるタスクごとに４つ以上の   ToDo を作成する（事前および事後業務はそれぞれ一つのタスク）   ToDo   ＝ 実際の一つひとつの動作、作業単位、手順の順位、終了のチェック入力など   【要 望   今回分析整理してほしい仕事 】   ブラウザ管理システムの営業用アニメーション作成のジョブを、作業前準備から納品までの要所要所 をタスクで取りまとめ、注意点を含め行うべきことの詳細を手順ごと作成してください。   【要 望   その他教えてほしいこと 】   特になし   【特記事項】   特になし   【 Excel 様式に変換】         次の様式でお願いします。  
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